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2 Sélectionnez "partager le calendrier" (2).
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Saisissez les premiéres lettres du nom de la personne avec qui vous souhaitez partager votre
calendrier (3).

Sélectionnez la personne (4) ou utilisez la fonction "Rechercher dans les Contacts et le
Répertoire".
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Choisissez le role que vous attribuez a votre correspondant (5) :

- "Tous les détails" donne la visibilité sur tous les éléments de votre calendrier (hors
rendezvous avec option "privé").

- "Délégué" autorise votre correspondant a ajouter, modifier et supprimer des rendez-vous
sur votre calendrier.

Envoyez votre invitation de partage de calendrier (6).
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Gérer les autorisations d'un calendrier partagé

] Office 365

@ nouvel

evenement «  Sélectionnez votre calendrier (1) + "clic droit".

<«

< SEPTEMBRE 2013 ’

L MM 7 ¥ 5D , ) L.
Sélectionnez "autorisations" (2).

N
w
[N
w
n
~
@

13 14 15

o
-
=]
-t
-
-t
~n

23 24 25 26 27 28 29
30

I
MES' EALENDP#RS
TV WCalen--i~t .

pa ager i icalendrier

—————f
CALENDRI autorisations...

6 i couleur »

Page 3 sur 4



goress N\

] ENREGISTRER

Calendrier

Secretariat General
Secretariat.General@ensatt.fr

Delphine Gibert

Delphine.Gibert@ensatt.fr

X ANNULER

Disponibilité uniquerr «

Tous les détails v

Ludovic Miranda

Tous ' 4 Vétails v
ludovic.miranda@ensatt.fr h

; j
Colette Riou F
Tous N g

Colette.Riou@ensatt.fr F

= |
Tous les détails  +

Disponibilité uniquement

Thierry Pariente

Thierry.Pariente@ensa*
Détails limités
.I « Tous les détails

Editeur
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Face au nom du correspondant souhaité, choisissez le role que vous lui attribuez (3 + 4) :

- "Tous les détails" donne la visibilité sur tous les éléments de votre calendrier (hors
rendezvous avec option "privé").

- "Délégué" autorise votre correspondant a ajouter, modifier et supprimer des rendez-vous
sur votre calendrier.

Enregistrez votre modification pour qu'elle soit prise en compte (5).

Le Service Informatique,

Septembre 2013.
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