
 

Aide à l’édition 

Constitution de la demande 

 

 

 

1. Prendre contact avec l'ENSATT 

Prendre contact avec la responsable de l'insertion professionnelle ainsi qu'avec le diplômé 

concerné. 

2. Déposer le dossier  

En fonction des dates de commissions indiquées, compléter le formulaire en ligne à ce lien : 

formulaire de demande d’aide à l’édition  

et transmettre les pièces complémentaires suivantes par mail à heloise.grammont@ensatt.fr : 

• l’accord écrit du diplômé concerné ;  

• le texte au format PDF ;  

• le calendrier du projet ;  

• le budget prévisionnel incluant l'aide demandée à l'ENSATT ;  

• la copie des statuts de la structure ;  

• un extrait Kbis ou un avis de situation Sirene ;  

• le plan prévisionnel de diffusion. 

Le plan prévisionnel de diffusion devra préciser : 

Diffusion commerciale 

• le nombre de tirages initiaux ;  

• le nombre de points de vente ;  

• la politique de réimpression envisagée.  

Préconisations minimales : 

• 500 exemplaires pour le premier tirage ;  

• 60 points de vente.  

Diffusion professionnelle 

Les modalités de diffusion de l'ouvrage auprès des professionnels du théâtre, des réseaux de 

prescription et de la presse spécialisée. 

Préconisation minimale : 

• 60 exemplaires adressés aux professionnels en France et à l'étranger.  

https://forms.office.com/e/ht4urYt9QP
https://forms.office.com/e/ht4urYt9QP
mailto:heloise.grammont@ensatt.fr


 

Rencontres avec les publics 

Préconisation minimale : 

• 3 rendez-vous avec les lecteurs et les publics. 

Seuls les dossiers complets comprenant l’ensemble des pièces demandées ainsi que le 
formulaire complété pourront être étudiés. 

3. Passage en commission 

La commission est composée : 

• de la direction de l'ENSATT ;  

• de la direction des études ;  

• de la responsable de l'insertion professionnelle.  

La responsable de l'insertion professionnelle transmet la décision dans les 7 jours suivant la 

commission. 

4. Convention et premier versement 

En cas d'avis favorable, une convention est établie entre l'ENSATT et la maison d'édition. 

L'aide est versée en deux temps : à la signature de la convention puis après la publication de 

l'ouvrage. 

Pour le premier versement, les pièces suivantes devront être transmises : 

• la convention signée ;  

• une lettre de demande d'aide à l'attention de la direction de l'ENSATT précisant le diplômé 

concerné et le montant sollicité. 

5. Versement du solde 

Après publication de l'ouvrage, les pièces suivantes devront être transmises : 

• une lettre de demande de versement du solde ;  

• la copie du contrat d'édition signé ;  

• la note de droits d'auteur signée ;  

• un état financier détaillé et signé par l'auteur ou l'autrice précisant l'à-valoir reçu, les 

rémunérations liées aux rencontres, les défraiements, les frais d'envoi des ouvrages et 

les versements de droits d'auteur à hauteur de 2 350 € TTC ;  

• le bilan du plan de diffusion ;  

• le budget réalisé.  

Le bilan du plan de diffusion reprendra notamment : 

• le nombre de tirages initiaux ;  

• le nombre de points de vente ;  



 

• la politique de réimpression ;  

• la liste des professionnels ayant reçu l'ouvrage en France et à l'étranger ;  

• les interventions réalisées par l'auteur ou l'autrice. 

Communication et valorisation du soutien 

Les éléments suivants sont à transmettre au service communication de l'ENSATT à l'adresse 

suivante : communication@ensatt.fr 

• la couverture de l'ouvrage au format numérique ;  

• un court texte de présentation ;  

• trois exemplaires de l'ouvrage édité.  

La maison d'édition s'engage à faire apparaître sur l'ouvrage ainsi que sur l'ensemble des 

supports de communication liés à celui-ci, y compris en cas de réédition : 

• la mention : « Avec le soutien du dispositif d'insertion professionnelle de l'ENSATT » ;  

• le logo de l'ENSATT, disponible sur la page Téléchargements du site de l'école.  

La maison d'édition s'engage également à informer l'ENSATT de la parution de l'ouvrage ainsi que, 

dans la mesure du possible, des principaux temps de présentation, rencontres ou événements 

organisés autour de sa diffusion. 
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